山东大学威海分校图书馆报告厅申请使用表

	申请使用单位名称： 

领导签字：                 单位章：          年   月   日

	申请单位联系人
	 
	联系电话
	 

	活动主要内容：

	日期时间
	     年   月   日       时   分 
	是否收费
	

	活动对象
	 
	活动人数
	 

	团委负责人意见：





图书馆报告厅管理办公室反馈意见
	1、是否服从报告厅工作人员的管理；                                  是      否

2、活动开始时间与结束时间是否与申请表一致；                        是      否

3、申请表参会人数：    人；实际到会人数：   人；                         

4、是否按规定粘贴字画与透明胶带；                                  是      否
5、门、桌、椅子是否有污染及损坏；                                  是      否
6、设备是否有损坏或丢失；                                          是      否
7、活动结束后，卫生保持是否良好；                                  是      否

8、是否对参加人员进行收费。                                        是      否

	其它说明：

使用单位（签名）：         图书馆学术报告厅管理人员（签名）：


注意事项：1、学术报告厅申请使用时需使用单位负责人签字盖章。2、学术报告厅使用获得批准后，使用单位需在2小时内以电话或短信形式通知学术报告厅的相关管理人员。3、使用后由使用单位负责立即清理厅内卫生。4、试用期间爱惜报告厅所有设施，如有损坏与丢失，由使用单位负责赔偿。5、学术报告厅内不准吃各种食物，严禁乱扔纸屑等废物，墙面、地面严禁粘贴不干胶带等物。6、使用前交主报管理办公室押金200元，违反以上任一条扣押金50元，两条以上（含两条）扣除押金200元。7、活动结束后，使用单位请在反馈意见中签字。

